电子印章线下申领方案
1、 申领对象
区内企业申领电子印章不需要走线下申领流程，也不需要提交资料，区内企业直接让法人个人注册登录智桂通APP去申领即可。
线下申领对象为在广西区内的事业单位、律师事务所或者企业法人无中国居民身份证（如企业法人为外籍友人等）的企业。
线下申领对象不包含机关单位。
2、 [bookmark: _GoBack]申领方式
采用提交申领材料，线下申领的方式。
3、 申领流程
（1） 申领材料
1. 事业单位
（1）事业单位法人证书副本复印件（加盖公章）
（2）企业电子印章申请表（加盖公章）（附件1）
（3）法人授权书（加盖公章）（附件2）
（4）法定代表人身份证复印件（加盖公章）
（5）经办人身份证复印件（加盖公章）
2. 律师事务所
（1）执业许可证副本（加盖公章）
（2）企业电子印章申请表（加盖公章）（附件1）
（3）法人授权书（加盖公章）（附件2）
（4）法定代表人身份证复印件（加盖公章）
（5）经办人身份证复印件（加盖公章）
3. 企业法人无中国居民身份证（如企业法人为港澳台同胞、外籍友人等）的企业
（1）营业执照副本复印件（加盖公章）
（2）企业电子印章申请表（加盖公章）（附件1）
（3）法人授权书（加盖公章）（附件2）
（4）授权书（加盖公章）（附件3）
（5）法定代表人印模采集表（仅用于企业法人无中国居民身份证（如企业法人为港澳台同胞、外籍友人等）的企业）（附件4）
（6）法人身份证明复印件（如护照等）（加盖公章）
（7）印章管理员身份证复印件（加盖公章）
（8）经办人身份证复印件（如与印章管理员为同一人，可不需提供，加盖公章）
注意：企业法人无中国居民身份证（如企业法人为港澳台同胞、外籍友人等）的企业是需要法人授权一个印章管理员代替法人去申领企业电子印章。
（2） 材料提交
1. 现场办理 （请携带相关纸质材料到现场办理业务）
办理地址：南宁市青秀区佛子岭路11号荣和E中心B座711
工作时间：周一至周五，9:00-12:00、14:00-18:00
联系电话：19195845372
2.  邮寄办理
收件人：企业电子印章组					
邮编：530003 
收件地址：南宁市青秀区佛子岭路11号荣和E中心B座711（不接受到付件）
收件号码：19195845372
4、 企业电子印章使用
单位法定代表人下载安装智桂通APP，个人注册智桂通账户，登录智桂通APP，查看企业电子印章，使用企业电子印章。（注：现场递交资料的单位，单位法人当天即可登录智桂通申领电子印章；邮寄资料申领的单位，在收到资料后三个工作日后，单位法人即可登录智桂通申领电子印章）


附件1
	申请单位基本信息		

	单位名称：
	

	统一社会信用代码：
	

	电子印章名称：（与实物公章名称一致）默认5枚印章：公章、合同章、财务章、发票章、法人章
	

	法人基本信息（如企业法人无中国居民身份证（如企业法人为港澳台同胞、外籍友人等）的企业，则填写法人授权的印章管理员的信息）

	法人姓名：
	

	法人身份证号码：
	

	法人手机号码（绑定智桂通的手机号码）：
	

	业务经办（联系）人信息

	经办人名称：
	
	经办人联系电话：
	

	申请人或经办人签署：
	
	申请单位盖章：
	

	备注：
	

	业务受理栏（以下由企业电子印章受理点填写）

	受理人：
	
	受理日期：
	20   年   月   日

	备注：
	


说明：
1、单位名称请填写单位全称。
2、申请人或经办人签署，请确保是申请人或者经办人自己签字，不能代签。


附件2
法人授权书

广西壮族自治区大数据发展局：
我单位                          （单位名称），统一社会信用代码号：                       ，兹授权委托         （姓名），身份证号码：                       作为我单位经办人代为办理企业电子印章的事宜。
经办人以我单位的名义办理申请、变更、更新、吊销等企业电子印章的行为，我单位均予以承认。我单位已充分知悉上述授权所有内容的意义以及由此产生的法律效力，自愿作出上述授权。上述授权内容均是我单位的真实意思表示，我单位不可撤销地同意承担由此带来的一切法律后果。

授权委托有效期限自     年   月   日起至     年    月    日止。


加盖单位公章

                   
经 办 人（签字）：
                                  年     月    日


附件3
授权书

广西壮族自治区大数据发展局：
本人       （姓名）系        （企业名称）的法定代表人，现授权        （姓名），身份证号码：                    为我本人名下企业        （企业名称）的企业电子印章管理员。即管理员代替本人的身份办理        （企业名称）的企业电子印章行为（含：申请、管理、变更、更新、吊销等），本人均予以承认。我已充分知悉上述授权所有内容的意义以及由此产生的法律效力，自愿作出上述授权。上述授权内容均是我本人的真实意思表示，我本人不可撤销地同意承担由此带来的一切法律后果。
我本人对被授权人的签名负全部责任。
在贵单位收到撤销授权的书面通知以前，本授权书一直有效，被授权人签署的所有文件(在授权书有效期内签署的)，不因授权的撤销而失效。
被授权人无转委托权。

加盖单位公章

                   
法定代表人（签字或签章）：
                                  年     月    日


附件4
法定代表人印模采集表
（仅用于企业法人无中国居民身份证（如企业法人为港澳台同胞、外籍友人等）的企业）
	
	

	
	


请法定代表人在上面方框内的白纸上手写签名或加盖私章。↑
注意：纸上不要有其他文字图案，以确保采集清晰度最好的签名。此签名仅用作制作企业电子印章印模采集。

